RUNDSCHREIBEN


Absender:
Firma / Institution : ________________________________________________
Ansprechpartner : ________________________________________________
Adresse : ___________________________________________________________
Telefon : ___________________________________________________________
E-Mail : ____________________________________________________________

Empfänger:
An : ________________________________________________________________
Adresse : ___________________________________________________________

Betreff:
____________________________________________________________________


Sehr geehrte Damen und Herren,

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen



__________________________________________________
Name und Funktion
Firma / Institution


Dieses Rundschreiben ist vertraulich und ausschließlich für den genannten Empfänger bestimmt.


Originalquelle dieses Dokuments:
https://dokumentklar.com/rundschreiben-vorlage/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://dokumentklar.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © dokumentklar.com




