KOSTENSTELLENPLAN - VORLAGE

Unternehmen : Kostenstellenplan :

Allgemeine Informationen :
Verantwortlicher Bereich :

Kostenstellen-Nummer :

K ostenstellen-Bezeichnung :

Kostenarten und Beschreibung :
Kostenart 1 :

Beschreibung :

Kostenart 2 :

Beschreibung :

Kostenart 3 :

Beschreibung :

Budget und Verantwortlichkeiten :
Budget (EUR) :
Verantwortliche Person :

8 1—-Zweck des K ostenstellenplans

Dieser Kostenstellenplan dient der Ubersichtlichen Aufteilung und Kontrolle der betrieblichen Kostenstellen
entsprechend den gesetzlichen Vorgaben und internen Unternehmensrichtlinien.

§ 2 —Erstellung und Pflege

Die Erstellung und fortlaufende Pflege des K ostenstellenplans obliegt der Finanzabteilung in Zusammenarbeit mit den
jeweiligen Bereichsverantwortlichen.

§ 3 —Nutzung und Auswertung

Die Kostenstellen sind Grundlage fir die Budgetierung, Kontrolle und Auswertung der betrieblichen Kosten. Die
zustandigen Verantwortlichen sind verpflichtet, die Daten regelmaf3ig zu Gberprifen.

8 4 —Verantwortlichkeiten

Jede Kostenstelle ist einer verantwortlichen Person zugeordnet, die fir die Einhaltung des Budgets und die sachgerechte
Dokumentation der Kosten verantwortlich ist.

§ 5— Anderungen und Anpassungen

Anderungen des K ostenstellenplans bediirfen der schriftlichen Genehmigung der Geschéftsfiihrung und sind umgehend
in der Finanzabteilung zu dokumentieren.

§ 6 — Datenschutz und Vertraulichkeit

Alle Daten im Kostenstellenplan sind vertraulich zu behandeln und dirrfen nur autorisierten Personen zuganglich
gemacht werden.



§ 7 — Schlusshestimmungen

Dieser Kostenstellenplan ist Bestandteil der internen Unternehmensrichtlinien. Bei Unstimmigkeiten gelten die
gesetzlichen Bestimmungen der Bundesrepublik Deutschland.

ERSTELLT VON FREIGEGEBEN VON

Datum : Datum :

Unterschrift : Unterschrift :




Originalquelle dieses Dokuments:

https://dokumentklar.com/kostenstellenplan-vorlage/

War diese Vorlage fur Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:

https://dokumentklar.com

Mehr Vorlagen

Diese Vorlage ist ausschlief3lich fur den personlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veroffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend.

Diese Vorlage dient lediglich zur Orientierung und stellt keine Rechtsberatung dar.
Es wird empfohlen, sich im Einzelfall an eine fachkundige Rechtsberatung zu wenden.
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