FIKTIVES MUSTERSCHREIBEN – ABRECHNUNG

Absender :
Firma / Name : ________________________________________________
Anschrift : ____________________________________________________
Telefon : ______________________________________________________
E-Mail : ______________________________________________________

Empfänger :
Firma / Name : ________________________________________________
Anschrift : ____________________________________________________

Betreff :
Abrechnung der erbrachten Leistungen / Lieferung

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erhalten Sie die Abrechnung für die im Zeitraum geleisteten Arbeiten bzw. gelieferten Waren. Bitte entnehmen Sie die Details der folgenden Übersicht.

	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Betrag (EUR)

	1
	__________________________________________________________
	_________
	_________

	2
	__________________________________________________________
	_________
	_________

	3
	__________________________________________________________
	_________
	_________



Gesamtsumme (netto) : __________________________ EUR
zzgl. gesetzlicher Mehrwertsteuer (19 %) : __________________ EUR
Gesamtsumme (brutto) : __________________________ EUR


Zahlungsbedingungen :
Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag ohne Abzüge bis spätestens zum Fälligkeitsdatum auf das folgende Konto:
Kontoinhaber : _____________________________________________
IBAN : _____________________________________________________
BIC : ______________________________________________________
Bankinstitut : ______________________________________________

Hinweise :
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit gern zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,



	______________________________

	Unterschrift / Firmenstempel




Originalquelle dieses Dokuments:
https://dokumentklar.com/fiktive-abrechnung-musterschreiben/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://dokumentklar.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © dokumentklar.com




